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ULUSAL SAYISAL SAVUNUCULUK BIiRLiGi HAKKINDA

Ulusal Sayisal Savunuculuk Birligi (National Digital Stewardship Alliance - NDSA), 2010
yilinda elektronik ortamdaki bilginin uzun doénemli korunmasi i¢in bir araya gelen kurumlar
tarafindan kurulan bir konsorsiyumdur. NDSA’nin hedefi, buginki ve gelecekteki nesillerin
yararina sunmak amaciyla tilkenin sayisal kaynaklarini korumak i¢in kapasite olusturmak, bunu
muhafaza etmek ve gelistirmektir. NDSA’nin {iniversiteler, konsorsiyumlar, kar amaci giitmeyen
mesleki dernekler, ticari kuruluglar ve kamu kurumlari olmak iizere pek ¢ok sektdrden uyesi
bulunmaktadir. Daha fazla bilgi icin NDSA’nin Web sitesi incelenebilir: http://www.ndsa.org/
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GIRIS ve ARKAPLAN

Hedefi, bugiinki ve gelecekteki nesillerin yararina sunmak amaciyla tilkenin sayisal kaynaklarini
korumak i¢in kapasite olusturmak, bunu muhafaza etmek ve gelistirmek olan NDSA, Sayisal
Koruma Dizeyleri’nin ilk siriimini 2013’te yaymlamustir'. Bir dizi 6neri iceren bu siiriim,
sayisal korumaya yeni basglayanlar ve onu daha iyi anlamak isteyenlere yonelik olmakla birlikte,
teknolojik meselelere odaklansa da, sayisal koruma programi kurmak isteyenler i¢in de faydali
bulunmaktaydi. Duzeyler, kapsamli bir sayisal koruma programinin bir pargasi olmamasina
ragmen, kurumlar1 koruma hakkinda diisiindiirmeye yoneltmek i¢in kullanilabilecek miitevazi bir
ara¢ olarak kabul edilmekteydi. Kullanimindan 5 yil ge¢mesi ve teknolojinin de ilerlemesiyle
birlikte, diizeyleri gbzden gecirip diizenlemek ve gelistirmek ihtiyaci ortaya ¢ikmistir. Bu amagla,
2018’de alt gruplariyla birlikte Koruma Diizeyleri Yenileme Calisma Grubu kurulmustur.
NDSA’nin sayisal korumaya yeni baglayan ve bir koruma programi tesis etmis farkli tiyelerinin
pratik, uygulanabilir ve dl¢eklenebilir bir sayisal koruma rehberine duyduklar: ihtiyag, sayisal
koruma diizeylerinin tanimlanmasimi gerekli kilmistir. Mevcut sayisal koruma modelleri
aragtirtlirken, NDSA iiyeleri ile de goriigmeler yapilmig ve proje ekibi, Sayisal Koruma Diizeyleri
icin ulasilacak hedefleri belirlemistir. Proje ekibi, diizeylerin belirli bir format, malzeme tiri ve
saklama sistemlerine bagimli kalmadan, farkli platformlarda kullanilabilirligini de artiracak
eylemleri icermesini istemistir. Bunun i¢in diizeylerin teknolojik hususlar1 olabildigince kapsayip
belirledigi eylemlerin basit ve uygulanabilir olmasi hedeflenmistir. Diizeyler, elektronik
ortamdaki malzemelerin kaybini énlemek i¢in acil olarak yapilmasi gereken eylemleri icermeli;
fakat gelecekte korumayla ilgili yasanacak yeni gelismeleri uygulayabilecek esneklikte olmali,
koruma girisimleri igin stratejik planlama surecleri ile kurum ici destek saglamaya katkida
bulunmalidir.

Proje ekibi, tek bir sayfayr gegmemesi i¢in ciddi bir emek vermekle birlikte, anlamli olacak
derecede ayrint1 igeren bir faaliyet matrisi olusturmaya 6nem vermistir. Bu matrisin entelektiiel
erisilebilirligini artirmak ve sayisal korumada zaman zaman goriilen sasirtic1 faaliyetleri acikliga
kavusturmak hedeflenmistir. Proje ekibi, mevcut programlar1 daha giiclii hale getirecek Oneriler
sunarken, diizeylerin sayisal korumayi gergeklestirmek i¢in camia tarafindan onaylanmis en
diisiik seviyede 6n kosullar igermesini istemistir. Bununla birlikte, diizeylerin teknik bir dil ve
belirli bir jargona sahip olmayip sayisal korumaya yeni baglayanlarda yabancilasma ve muglaklik
olusturmamasi yoniinde bir strateji izlenmistir. Ayn1 sekilde, sayisal korumaya nasil baslayacagi

konusunda emin olmayan kurumlara azami fayda saglamak amaciyla yargilayici olmayan bir dil
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kullanilmasma gayret edilmistir. NDSA, Sayisal Koruma Diizeylerinin erisilebilir ve
kullanilabilir olmasini esas almistir.

Yenileme Calisma Grubu, vaka caligmalar1 ve egitim araglar1 gibi destekleyici malzemelerle
birlikte gilincellenmis bir Diizeyler siiriimii olusturmay1 hedeflemistir. Bu strateji dogrultusunda,
bir alt grup, hangi diizeylerin diizenli olarak giincellenecegini agikc¢a belirlemeye odaklanmistir.
Bunun sonucunda, dort gelismislik diizeyi muhafaza edilirken, fonksiyonlar yine bes alanda
tutulmus; Depolama, Biitiinlik, Kontrol, Ustveri ve Malzeme olacak sekilde giincellenmistir.

Diger destekleyici malzemeler, Diizeyler belgesine ek baglam katmak icin kullanilmistir.

AMAC

Sayisal Koruma Diizeyleri, sayisal ortamdaki malzemeleri korumak igin bes farkli fonksiyon
etrafinda, dort gelismislik diizeyine gore sekillenen sarih ve temel oneriler iceren kilavuz ve
uygulamalar setidir. Diizeyler igerisinde Onerilen adimlar, malzeme ve teknolojiden bagimsiz
olarak kurumsal gereksinimlerin aksine belirli koruma faaliyetlerine odaklanmaktadir. Diizeyler,
sayisal korumayi gerceklestirmek icin c¢esitli biiyiiklik ve kaynak seviyesindeki kurumlar
tarafindan kullanilabilecek pratik bir plan sunmak iizere tasarlanmistir. Sayisal Koruma Diizeyleri
cizelgesi olusturmanin temel amaci, kisilere yonelik sunulan geleneksel elektronik arsivlieme
tavsiyelerinden daha kapsamli, fakat giivenilir sayisal depolardaki sertifikasyon gereklerinden
daha az zorlayici ve zahmetli, basit ve erisilebilir pratiklere duyulan ihtiyaci karsilamaktir.

Sayisal Koruma Diizeylerinin kademeli matris yaklagimi, birden fazla diizey ve fonksiyonel alana
sahip olup esneklik saglamay1 amaclamaktadir. Kullanicilar benzersiz ihtiya¢ ve kaynaklaria
gore farkli igerik alanlarinda farkli diizeylere ulasabilirler. Bununla birlikte, proje ekibi,
Diizeylerin hizli bir sekilde uygulanmasi i¢in politikalara veya is akislarna degil, uygulamalara
odaklanilmasini arzu etmektedir. Bu kapsamda, Diizeyler ¢izelgesi her zaman “Siriim Bir” olarak
benimsenmis; projenin camiaya ve kullanima bagli olarak gelismesi temel bir 6zellik olarak
kabul edilmistir. Proje ekibinin nihai hedefi, sayisal savunuculugun kendisi gibi zaman igerisinde
sartlara intibak ettirilecek ve gelistirilecek bir kaynak olusturmaktir. NDSA {iyeliginin ve daha
genis bir camianin adanmig ve devamli destegi, Sayisal Koruma Diizeylerinin siirekli gelisimi

icin temel olacaktir.

UYGULAMA iCiN ONERILER
Koruma Duzeyleri, siki kurallar koymaktan ziyade camiadaki en iyi uygulamalara bir rehberlik
etmeyi amaglamaktadir. Bu nedenle, kuruluslar bunlari uygulamak i¢in g¢esitli yollar

gelistirmistir. Uygulamacilar, sirayla Diizey 1’den Diizey 4’e¢ yukar1 dogru bir ilerleme gibi



Duzeyleri takip etmek noktasinda zaman zaman sapma yasayabilmekte veya uygulamak pratik
oldugunda Diizey 1’deki adimlar1 ger¢eklestirmeden dnce Diizey 2 ya da Diizey 3’teki adimlari
uygulamak gibi bir yol takip etmektedir. Bu revizyonda, diizeyler yeniden ele alinmis ve daha
giiclii bir asamali uygulama seyri gelistirilmistir. Her diizey, daha biiyiik bir olgunluga erismek
i¢in bir Onceki diizeyin iizerine insa edilmistir. Buna ragmen, kurumsal dncelikler ve kaynaklar,
daha asagidaki bir diizeyin adimlarin1 gergeklestirmeden Once, daha yukaridaki bir diizeyin
adimlarini1 uygulamaya sevk edebilmektedir.

Bununla birlikte, organizasyon yapilar1 ve kaynaklar, kurumlar, tniversite ve enstituler, mizeler,
tarih cemiyetleri vb. arasinda farklilik gosterdiginden kuruluslar, Sayisal Koruma Duzeylerini
farkli amaglar icin yararli bulabilmektedir. Asagida tarihsel olarak Sayisal Koruma Diizeylerini
yararl bulan kurumlara dair 6rnekler belirtilmekle birlikte, bunlara ek olabilecek benimsenme ve

yaylilma olasiliklar1 da ifade edilmektedir.

Egitim ve Destek

Kurumlar, Koruma Diizeylerini hem i¢ hem de distaki camialar1 egitmek igin bir ara¢ olarak
faydal1 bulurken, genellikle bir destekleme mekanizmasi olarak da kullanmaktadir. Tablo formati
grafiksel temsilini saglamakta ve sayisal koruma uygulamalarini destekleyen sistemlerin
karmagikliklarini agiga ¢ikarabilmek igin erisilebilir bir gorsel arag olarak benimsenebilmektedir.

Bu, asagidaki gibi ¢esitli yollarla gerceklestirilebilir:

e Kaynak ve taahhiit destegi almak i¢in kurumun Duzeylerdeki mevcut konumuna iliskin
grafiksel bir temsil,

e Bagiscilarin giivenini artirmak i¢in kullanilan programin camianin iyi &rnekleriyle
uyumlu oldugunun gosterilmesi,

e Kurum icindeki meslektaslar veya dis paydaslar i¢in sayisal korumanin teknolojik
hususlar1 hakkinda temel ilkeleri gosteren kapsamli bir egitim malzemesi,

e icerik gelistirenlerin sayisal korumada iyi uygulamalarla uyumlu rehberler

gelistirmelerine yardimci olacak bir egitim araci.

Planlama ve Degerlendirme

Koruma Diizeyleri, kurumlarin sayisal koruma faaliyetlerine iliskin yeteneklerini 6lgmek ve
gelistirme planlar1 yapmak igin bir degerlendirme Olgiitii olarak da kullanilabilmektedir. Bu
noktada, daha cok sayisal koruma programlarinin teknolojik yoniine odaklanan Koruma

Diizeylerinin, politikalar ve kaynaklar gibi hususlari iceren gelismis bir programa iliskin biitiinciil



bir baglam sunmadigi tekrar ifade edilmelidir. Diizeyleri bir degerlendirme araci olarak

kullanmak i¢in su yontemlerden yararlanilabilir:

e Sayisal koruma depolarmin mevcut durumu hakkinda bir analiz gerceklestirerek
gelistirme yapmak i¢in bir yol haritasi olusturmak,

e Sistem iyilestirmelerini dnceliklendirmek i¢in iyi uygulamalar rehberi gelistirmek,

e Danigsmanlik yoluyla alinan koruma faaliyetlerine iliskin rehberi onaylamak,

e Bilgi islem birimleri veya tligiincii taraflardan alinan hizmetlerde sistem gereksinimlerini
ifade etmek,

e Akreditasyon veya sertifikasyon hazirliklar: i¢in kiigiik ¢apli bir 6z degerlendirme aract

olarak kullanmak.

SAYISAL KORUMA DUZEYLERI V2.0 iCIN TANIMLAR

Ayn cografi konum (Separate geographic location): Kopyalarin ayri1 cografi konumlarda
tutulmasi, tim kopyalarin ayn1 anda bozulma riskini azaltmak i¢in kullanilan bir stratejidir.
Bunun i¢in malzemeler birbirinden farkli ilgeler, sehirler, farkli zaman dilimine sahip bolgeler,
hatta farkli ilkelerde saklanabilir. Kopyalarm farkli afet tehdidi olan yerlerde saklanmasi
onerilmektedir.

Ayr1 konumlar (Separate locations): Iki farkli yeri temsil eder. Malzemelerin her kopya igin
ayr1 yerlerde birden fazla kopyasinin olmasi bir kural olarak benimsenmektedir. Sayisal
korumada bu kural, ilk baslarda bir kopya sunucuda, diger bir kopya da harici bir sabit diskte
tutularak gergeklestiriliyordu. Zamanla, ayr1 konumlar meselesi, farkli afet tehditlerine gore
belirlenen ayr1 cografi konumlari da igerecek sekilde biitiinlesik olarak ele alinmistir. Fakat, ayni
caligma yerindeki bilgisayarlar ve sabit diskler, ayr1 konumlar olarak degerlendirilmemektedir.
Bagimhliklar (Dependencies): Malzemelerin erisim, okunma, anlagilma, dogrulanma ve/veya
giivenilirligi i¢in ihtiya¢ duyulan her seydir. Bagimliliklar, yazilim, isletim sistemi, iliskili igerik
veya donanimi kapsayabilir.

Batunluak bilgisi (Integrity information): Malzemenin eksiksiz olup zaman igerisinde kayip,
degistirme veya herhangi bir bozulmadan etkilenmedigini dogrulamak i¢in kullanilan bir bilgidir.
Bit seviyesinde saglama toplamlariyla (checksums) viicut bulur.

Batunlik denetimi (Audit of integrity): Biitiinliik denetimiyle ilgili kayitlarin ve sireclerin
amaca uygun olarak kullanildigimi kontrol etmek i¢in miistakil olarak gdézden gecirilmesi ve

incelenmesidir.



Dogrulama (Verification): Bir seyin, standardina, sartnamesine veya Ozelliklerine
uyumlulugunu kontrol etme eylemidir. Sayisal koruma igin buna bir dosyanin formatinin
belirlenen 6zellikleriyle uyumlu olmasi ve METS gibi {istveri standartlar1 1518inda tistverilerinin
dogrulanabilmesi 6rnek verilebilir.

Dosyanin degismezligi (File fixity): Sayisal nesnelerin bit akisinin zaman igerisinde
degismedigini gosteren ozelliktir.

Dosya degismezlik bilgisi (File fixity information): Dosya adi, dosya boyutu, kriptografik 6zet
degeri (saglama toplami-checksums) gibi bilgiler veya sayisal nesnelerin degigsmezligini kontrol
etmek i¢in kullanilacak diger yontemlerdir. Farkli tiirdeki dosya degismezligi bilgisi, farkli
diizeylerde glivence sunmaktadir.

Dosya degismezlik dogrulamasi (File fixity verification): Daha 6nce kaydedilen degismezlik
bilgisi veya diger kopyalarin degismezligi ile yeni olusturulan degismezlik bilgisinin
karsilastirilmast sonucunda sayisal nesnelerin degismedigini kontrol etme stirecidir.

Envanter (Inventory): Korunacak malzemelerin listesi veya dosya igerigi, dosya formati, boyut,
tiir ve konumu gibi bilgiler igeren kapsamli bir agiklamasidir.

Eskime (Obsolescence): Sayisal malzemelerin bagli oldugu yazilim ya da donanimin artik
erisilemez olmasi ya da mevcut teknolojiler kullanilarak kolayca erigilememesi durumudur.
Farkh afet tehditleri (Different disaster threat): Afet tehditleri, yangin, deprem, kasirga, sel
vb. gibi dogal afetlerden veya insan hatalarindan kaynaklanabilir. Ornek olsun, dere yatagindaki
bir kurumun sahip oldugu malzemeler selden zarar gorebilir. Bunu engellemek igin afet
tehdidinin tiirli 6nemli olmaksizin malzemelerin bir kopyast bagka bir yerde de saklanmalidir.
Kopyalar, ayni1 tehditin s6z konusu oldugu bagka bir yerde de bulunacaksa dogal afet tehdinin her
iki yerde de ayn1 anda gerceklesme olasiligi géz dniinde bulundurularak hareket edilmelidir.
Farkh saklama ortamm tiirii (Different storage media type): Birbirinden ¢esitli saklama
ortamlarinin kullanimi, korumayla ilgili risklerin azaltilmasma yardimer olur. Ornek olsun, tiim
kopyalar, ayni tiirdeki sabit disklerde saklanmamalidir.

Goc¢ ettirme (Migration): Teknolojik eskimeye bir ¢6ziim olmas1 amaciyla sayisal kaynaklari bir
donanim/yazilim kusagindan sonrakine veya bir formattan baska bir formata aktarma
yontemleridir. Gog ettirmenin amaci, siirekli degisen teknoloji veya kullanici beklentileri
karsisinda erigim, goriintiilleme ve kullanimi siirdiirmek igin sayisal malzemelerin entelektiiel
icerigini korumaktir. Gog ettirme, saklama ortamini yenilemekten farklidir. Ciinkii sayisal bir
malzemenin tam bir kopyasi veya orijinal bilesenlerini igeren reprodiiksiyonunu olusturmak ve
malzemenin yeni nesil teknolojiyle uyumlulugunu siirdiirmek her zaman miimkiin degildir

(Kaynak: Digital Preservation Handbook).
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Malzeme nitelikleri (Content characteristics): Malzemenin dosya tiirii, dosya formati, tarih,
bagimliliklar, MIME tiirii, dosya boyutu, dosya yolu vb. gibi 6zellikleridir.

Insan ve yazihm unsurlar1 (Human and software agents): insanlar, organizasyonlar veya
verilerin hak yonetimi ve koruma eylemleriyle iliskili yazilim uygulamalar1 birer unsur olarak

degerlendirilmektedir (Kaynak: Kongre Kitiiphanesi).

Kalic1 depolama (Stable storage): Sayisal koruma igin 6zel olarak tasarlanan ve buna gore
yonetilen depolama.

Karantina (Qurantine): Baska malzemeleri olumsuz etkilememesi igin bir malzemeyi saklama
tinitesinin belirli bir boliimiinde ayr1 olarak saklama siireci.

Normalizasyon (Normalization): Uzun donemli korumaya destek olmak amaciyla sisteme
yiikleme siirecinde dosyalar1 koruma formatina doniistiirme.

Orijinal ortam (Original media): Saglama sirasinda elde edilen malzemelerin ortami (CD,
DVD, sabit disk, flas siiriiciiler, disketler vb. gibi).

Oykiinme (Emulation): Donanim ya da yazilimlarin teknolojik eskimelerine bir ¢6ziim olmas1
amaciyla gelecek kusak bilgisayarlarda eskiyen sistemleri taklit etmek igin gelistirilen

tekniklerdir (Kaynak: Digital Preservation Handbook).

Sisteme yukleme (Ingest): Sayisal nesnelerin veya {istveri paketlerinin sisteme dahil edilmesi
surecidir (Bakiniz: OAIS Dokiimantasyonu).
Siirdiiriilebilir dosya formatlar1 (Sustainable file formats): Dosya formatlarinin uzun vadede

erisilebilir kalma olasilig1 daha yiiksektir. Amerikan Kongre Kiitiiphanesinin Sayisal Formatlarin

Stirdiirtilebilirligi ¢calismasi, bu konuda oldukga faydali bir kaynaktir.

Ustveri (Metadata):

Idari iistveri (Administrative metadata): Bilgi kaynaklarim yonetmek ve kullanmak igin
gerekli olan ve genellikle kaynaklarin i¢erdigi bilginin disindaki veriler (Kaynak: SAA Glossary).
Koruma ustverisi (Preservation metadata): Malzemeleri zarar gérme, bozulma veya yok
olmadan korumak i¢in kullanilacak bilgiler (Kaynak: SAA Glossary).

Tammlayic1 iistveri (Descriptive metadata): Malzemenin entelektiiel icerigine ve kesfine
yardimci olacak bilgiler (Kaynak: SAA Glossary).

Teknik Ustveri (Technical metadata): Sayisal malzemelerin entelektiiel niteliklerinden ziyade,
fiziksel Ozelliklerini tanimlayan bilgiler (Kaynak: SAA Glossary).

Yapisal iistveri (Structural metadata): Malzemeleri olusturan bilesenler arasindaki iliskiye dair

bilgiler (Kaynak: SAA Glossary).
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Yazma koruyucular (Write-blockers): inceleme yapilan bilgisayarlarda bir koleksiyon, hard
disk veya diger tasiyici ortamlara veri yazilmasini veya degisiklik yapilmasini engelleyen

donanim ve yazilim araglar1 (Kaynak: Digital Preservation Handbook).



https://www.dpconline.org/handbook/glossary#W

EK A: SAYISAL KORUMA DUZEYLERI V2.0

Giincellenen Sayisal Koruma Diizeyleri ¢izelgesi asagida gosterilmektedir. Daha 6nceki siiriimde
depolama ve cografi konum, dosya degismezligi ve veri biitiinliigi, bilgi giivenligi, iistveri ve
dosya formatlar1 alanlar1 bulunmaktaydi. Yeni siirlimde, depolama, butlnlik, kontrol, Gstveri ve
malzeme alanlar1 mevcuttur. Bu degisikliklerin yapilmasinin nedeni ¢alisma ekibinin, Diizeylerle
ilgili adimlarin format, malzeme tipi ve depolama sistemlerinden bagimsiz olarak uygulanmasi ve
kullanilabilirliginin artirilmasini istemesidir.

Bu degisikliklerle, diizeyler daha gii¢lii bir sekilde birbirini takip edecek bir pozisyona sahip
olmus ve her diizey, iyi bir olgunluk seviyesine ulagsmak icin bir Onceki diizeyle
iliskilendirilmistir. Fakat, kurumsal Oncelikler ve kaynaklar, daha asagidaki bir duzeyi

gerceklestirmeden Once yiiksek diizeyleri gergeklestirmeyi gerekli kilabilir.



Fonksiyon

Diizeyler

Dizey 1 (Malzemeleri
tanimak)

Dizey 2 (Malzemeleri
korumak)

Dizey 3 (Malzemelerin
durumunu takip etmek)

Diizey 4 (Malzemelerin
devamliligini saglamak)

Depolama Farkli konumlarda en az En az bir kopyasi ayr1 En az bir kopyay1, diger En az ii¢ kopyay1
iki kopya saklamak bir cografi konumda kopyalarin konumlariimn birbirinden farkl afet
olmak uzere en az l¢ sahip oldugu afet tehdidine sahip cografi
Malzemelerin saklandig1 kopya saklamak tehdidinden farkl bir konumlarda saklamak
tiim saklama ortamlarini tehdite sahip olan ayr1 bir
kaydetmek Saklama ortamlarini, cografi konumda Karsilasacak arizalar
malzemelere saklamak karsisinda depolama
Malzemeleri kalic1 bir erigebilmek igin ¢esitliligini artirmak
depoda saklamak gerekli olan kaynaklar1 | En az bir kopyay farkli
ve bagimliliklar ile bir saklama ortaminda Depolama donanim,
saklama ortamlarini saklamak yazilim ve ortamlarinin
kaydetmek eskimesine iliskin
Depolama ve depolama yapilacak eylemlerle
ortamlarindaki eskimeleri | ilgili bir plana sahip
takip etmek olmak ve gerekli
adimlar1 uygulamak
Butunluk Malzemeyle birlikte elde Malzemeleri Belirli araliklarla Belirli olaylar ya da
edildiyse buttnlik kopyalarken ya da malzemelerin butunlik durumlar kargisinda
bilgisini dogrulamak yerlerini degistirirken bilgisini dogrulamak bitunlik bilgisini
bitinlik bilgisini dogrulamak
Malzemeyle birlikte elde dogrulamak Butunluk bilgisi
edilmediyse bittnluk dogrulama stirecleri ve Gerektiginde zarar géren
bilgisi olusturmak Orijinal ortamda ¢iktilarini kaydetmek malzemeleri degistirmek
¢aligirken yazma veya yenilemek
Tim malzemeler igin koruyucular kullanmak | Talep halinde biitiinliik
virls kontroli yapmak, bilgisi denetiminini
gerekirse malzemeleri Butlnlik bilgisini gergeklestirmek
karantina igin ayirmak yedeklemek ve bunu
kopyalayarak
malzemelerden ayr1 bir
konumda saklamak
Kontrol Malzemeleri okumak, Malzemeleri okumak, Log kayitlarin1 muhafaza Islem ve erisim loglarim
yazmak, yerini yazmak, yerini etmek ve insan ve yazihm | periyodik araliklarla
degistirmek ve silmek degistirmek, silmek unsurlarinin malzeme kontrol etmek
yetkisine sahip olacak yetkisine sahip olacak tizerinde gergeklestirdigi
insan ve yazilim insan ve yazilim eylemleri tanimlamak
unsurlarmni belirlemek unsurlarmi kayit altina
almak
Ustveri Mevcut depolama Malzemenin ne Hangi Ustveri Malzemeyle ilgili
konumlariyla birlikte oldugunu anlamaya standartlarinin koruma faaliyetlerini ve
malzemelerin listesini yarayacak Ustverileri benimsenecegine karar bunlarin ne zaman
olugturmak saklamak (idari, vermek uygulanacagini kayit
teknik, tanimlayici, altina almak
Malzeme listesinin bir koruma ve yapisal Benimsenen standartlarla
yedegini olusturarak en az | Ustveri gibi) mevcut Ustveriler Benimsenen Ustveri
bir kopyasini arasindaki eksiklikleri standartlarini uygulamak
malzemelerden ayr1 bir bulup bunlar gidermek
konumda saklamak
Malzeme Dosya formatlar1 ve Dosya formatlar1 ve Malzemelerin bagimli Malzemeye erismek i¢in

malzemelerin temel
niteliklerini nasil ve ne
zaman tanimlandiklarini
belirterek kayit altina
almak

malzemelerin temel
niteliklerini
dogrulamak

Sirdardlebilir dosya
secimi igin
malzemelerin
ureticileriyle iliski
kurmak

oldugu teknolojideki
eskimeyi ve degisiklikleri
takip etmek

goc¢ ettirme,
normalizasyon, 6ykinme
vb. faaliyetleri
gerceklestirmek

Satirlarda Fonksiyonlarin Bulundugu Sayisal Koruma Diizeyleri Cizelgesi




Dizeyler Fonksiyonlar
Depolama Butunluk Kontrol Ustveri Malzeme
Diizey 1 Farkli konumlarda en Malzemeyle birlikte elde | Malzemeleri Mevcut depolama Dosya formatlart
(Malzemeleri az iki kopya saklamak | edildiyse bitlnlik okumak, yazmak, konumlariyla birlikte | ve malzemelerin
tanimak) bilgisini dogrulamak yerini degistirmek | malzemelerin temel niteliklerini
Malzemelerin ve silmek listesini olusturmak nasil ve ne zaman
saklandig: tim Malzemeyle birlikte elde | yetkisine sahip tanimlandiklarini
saklama ortamlarini edilmediyse bitinlik olacak insan ve Malzeme listesinin belirterek kay1t
kaydetmek bilgisi olusturmak yazilim unsurlarini | bir yedegini altina almak
belirlemek olugturarak en az bir
Malzemeleri kalic1 bir | Tum malzemeler icin kopyasini
depoda saklamak viris kontroll yapmak, malzemelerden ayr1
gerekirse malzemeleri bir konumda
karantina i¢in ayirmak saklamak
Diizey 2 En az bir kopyas1 ayri Malzemeleri kopyalarken | Malzemeleri Malzemenin ne Dosya formatlari
(Malzemeleri bir cografi konumda ya da yerlerini okumak, yazmak, oldugunu anlamaya ve malzemelerin
korumak) olmak uzere en az l¢ degistirirken biitlinliik yerini degistirmek, | yarayacak Ustverileri | temel niteliklerini
kopya saklamak bilgisini dogrulamak silmek yetkisine saklamak (idari, dogrulamak
sahip olacak insan | teknik, tanimlayici,
Saklama ortamlarini, Orijinal ortamda ve yazilim koruma ve yapisal Surddralebilir
malzemelere calisirken yazma unsurlarmi kayit Ustveri gibi) dosya secimi igin
erigebilmek igin koruyucular kullanmak altina almak malzemelerin
gerekli olan kaynaklar1 reticileriyle iligki
ve bagimliliklar ile Butunluk bilgisini kurmak
saklama ortamlarini yedeklemek ve bunu
kaydetmek kopyalayarak
malzemelerden ayr1 bir
konumda saklamak
Diizey 3 En az bir kopyay, Belirli araliklarla Log kayitlarini Hangi Ustveri Malzemelerin
(Malzemelerin | diger kopyalarin malzemelerin butunlik muhafaza etmek standartlarinin bagimli oldugu
durumunu takip | konumlarinin sahip bilgisini dogrulamak Ve insan ve benimsenecegine teknolojideki
etmek) oldugu afet yazilim karar vermek eskimeyi ve
tehdidinden farkli bir Bittinlik bilgisi unsurlarinin degisiklikleri takip
tehdite sahip olan ayr1 | dogrulama sirecleri ve malzeme lizerinde | Benimsenen etmek
bir cografi konumda ciktilarini kaydetmek gergeklestirdigi standartlarla mevcut
saklamak eylemleri tstveriler arasindaki
Talep halinde bittinlik tanimlamak eksiklikleri bulup
En az bir kopyay1 bilgisi denetiminini bunlar gidermek
farkl1 bir saklama gergeklestirmek
ortaminda saklamak
Depolama ve
depolama
ortamlarindaki
eskimeleri takip etmek
Diizey 4 En az ti¢ kopyay1 Belirli olaylar ya da Islem ve erisim Malzemeyle ilgili Malzemeye

(Malzemelerin
devamliligimi
saglamak)

birbirinden farkl afet
tehdidine sahip cografi
konumlarda saklamak

Karsilasacak arizalar
kargisinda depolama
¢esitliligini artirmak

Depolama donanim,
yazilim ve
ortamlarmin
eskimesine iligkin
yapilacak eylemlerle
ilgili bir plana sahip
olmak ve gerekli
adimlar1 uygulamak

durumlar karsisinda
bitunluk bilgisini
dogrulamak

Gerektiginde zarar goren
malzemeleri degistirmek
veya yenilemek

loglarini periyodik
araliklarla kontrol
etmek

koruma faaliyetlerini
ve bunlarm ne
Zaman
uygulanacagini kayit
altina almak

Benimsenen ustveri
standartlarini
uygulamak

erigsmek i¢in gog
ettirme,
normalizasyon,
dykunme vb.
faaliyetleri
gergeklestirmek

Sutunlarda Fonksiyonlarin Bulundugu Sayisal Koruma Diizeyleri Cizelgesi




EK B: KATKIDA BULUNANLAR

Sayisal Koruma Diizeyleri Cizelgesi
Sayisal Koruma Diizeyleri Revizyon Grubunun iyeleri 2013’teki Sayisal Koruma Diizeyleri
cizelgesini giincellestirmek i¢in ¢aligmalar yapmustir. Aktif iiyeler sdyle belirtilebilir:

e Karen Cariani (Es baskan)
e Daniel Noonan (Es baskan)
e Stephen Abrams

e Erin Baucom

e Brian E. Davis

e Edith Halvarsson

e Helen Hockx-Yu

e Margaret Kidd

e Elizabeth La Beaud

e Nancy McGovern

e Jenny Mitcham

e Courtney Mumma

e Tricia Patterson

e DinaV. Sokolava

Sayisal Koruma Diizeyleri Uygulama Belgesi ve Tanimlamalar

Sayisal Koruma Diizeyleri Revizyon Calisma Grubu {iyeleriyle Sayisal Koruma Diizeyleri
Uygulama Calisma Grubu, bu uygulama ilkelerini ve tanimlamalar1 olusturmak igin birlikte
calismistir. Aktif liyeler soyle belirtilebilir:

e Karen Cariani (Organizator)
e Stephen Abrams

e Erin Baucom

e Corey Davis

e Robin Dean

e Margaret Kidd

e Elizabeth La Beaud
e Nancy McGovern
e Jenny Mitcham

e Courtney Mumma
e Daniel Noonan

e Tricia Patterson

e DinaV. Sokolava

e Nathan Tallman
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